Kungliga Karlskrona Kustartilleriregementes Idrottsforening,

KA 2 IF

Informations- och kommunikationspolicy

Informations- och kommunikationspolicy for KA 2 IF faststalld av KA 2 IF styrelse 2024-05-15.

Denna policy riktar sig till dig som ar medlem i KA 2 IF och publicerar inlagg i KA 2 IF:s
kommunikationskanaler, sasom Medvind i Steget, for KA 2 IF:s rakning. Det kan till exempel
vara resultatrapportering fran en tavling eller annan information relevant for KA 2 IF:s

medlemmar.
Policyn riktar sig ocksa till dig som &r ansvarig for en eller flera kommunkationskanaler for

KA 2 IF.

/ KA 2 IF styrelse

Innehall:

1.

a W

Introduktion och syfte

Kommunikationskanaler och roller

Kommunikationskanalers anvandningsomraden och riktlinjer:
KA 2 IF:s Regler for kommunikation och innehallshantering
Efterlevnad och uppféljning




1. Introduktion och syfte

Denna policy &r avsedd for att tydligt definiera och reglera kommunikationen inom KA 2 IF samt skapa
en enhetlig och professionell kommunikationsmiljo. Syftet ar att sakerstalla att medlemmar forstar sin roll
och ansvar i spridningen av information relaterad till KA 2 IF:s verksamhet. Policyn stravar efter att
framja 6ppenhet, tillforlitlighet och en positiv foreningskultur. Vi betonar vikten av att utnyttja olika
kommunikationskanaler, inklusive medial rapportering och klubbtidningen Kavaten, for att effektivt na ut
med KA 2 IF:s budskap och framja engagemang fran medlemmar och allméanheten. Genom intern och
extern kommunikation ska KA 2 IF sprida information om féreningen och dela friidrottsgladje. Vi strévar
efter att 6ka kannedomen om KA 2 IF och friidrott i allmanhet samt locka fler personer att testa och borja
trana friidrott. Detta bor ske genom att pa ett objektivt, rattvist, gladjefyllt och intressant satt, for att ge
inblick i KA 2 IF:s verksamhet i linje med att KA 2 IF:s vardeord speglas i kommunikationen.

1. 1 Bakgrund och kontext
Denna policy har sitt ursprung i KA 2 IF:s verksamhetsplan och vardeord som speglar de vérderingar som
styr féreningens verksamhet.

“Verksamheten i KA 2 IF ska bedrivas sa att den utvecklar méanniskor positivt savil fysiskt och psykiskt,
som socialt och kulturellt. Verksamheten ska bedrivas i demokratiska former, och féreningen skall verka
for att alla - oavsett dlder, kon, religion och etniskt ursprung ska ha mojlighet att delta i verksamheten.
KA 2 IF arbetar aktivt mot mobbning och tar avstand fran dopning i alla dess former.”

KA 2 IF:s vardeord: Gladje — Engagemang — Tillsammans

2 Omfattning

KA 2 IF:s Informations- och kommunikationspolicy ar avsedd for medlemmar i KA 2 IF som delar
information om foreningens verksamhet i olika kommunikationskanaler eller representerar féreningen i
olika sammanhang. Policyn omfattar alla inlagg som gors i KA 2 IF:s kanaler.

2. Kommunikationsomraden och roller

I denna del beskrivs de olika ansvarsomradena och rollerna for informations- och
kommunikationsprocessen inom KA 2 IF. Det inkluderar sammanstélining av kommunikationsansvariga
och processer for eventuella godkannande av kommunikationsmaterial. Syftet ar att tydligt definiera och



fordela ansvar for att sédkerstalla en smidig och effektiv kommunikation inom foreningen.

Kommunikationsansvarig: KA 2 IF styrelse

Hemsidesansvarig: Freja Andersdotter

Redaktdr for Kavaten: Roland Andersson

Ansvarig for samtliga KA 2 IF:s Facebookgrupper: KA 2 IF styrelse
Instagramansvarig: : Gabriella Stal

Kommunikation till lokal media: KA 2 IF styrelse och Roland Andersson
Marknadsforingsansvarig: Peter Grundstdm

2.1 Beskrivning av roller

Kommunikationsansvarig
- Overgripande ansvar for administrationen av KA 2 IF:s kommunikationskanaler och spridning av
information pa foreningens vagnar internt och externt.

Hemsideansvarig
- Ansvarig for uppdatering av information till medlemmar och intressenter, lank till Kavaten samt
underhall av féreningens webbplats.

Redaktor for Kavaten
- Ansvarig for produktion, redigering och publikation av klubbtidningen Kavaten i enighet med
KA 2 IF:s vérderingar och information- och kommunikationspolicy.
- KA 2 IF styrelse ar ansvarig utgivare.

Ansvarig for samtliga KA 2 IF:s Facebookgrupper
- Ansvarig for innehallet som publiceras féljer KA 2 IF:s informations- och
kommunikationspolicy.

Instagramansvarig
- Ansvarig for hantering och uppdatering av foreningens Instagram.

Extern kommunikation
- Ansvarig for att publikation for KA 2 IF:s rakning nar lokal media, exempelvis Blekingesport.

Marknadsforingsansvarig
- Ansvarig for marknadsforingsstrategier och publiceringar i marknadssyfte for KA 2 IF.




2.2 Godkannandeprocess

Klubbtidningen Kavaten ar en betydande kommunikationskanal foér KA 2 IF och kan i vissa fall kréava en
godkannandeprocess innan materialet publiceras. For att séakerstélla att innehallet ar i linje med KA 2 IF:s
policy for information och kommunikation samt varderingar, ska allt material som avses publiceras i
Kavaten granskas av redaktdren for Kavaten och med fordel av annan relevant person eller grupp.
Eventuella godkannanden fran ansvarig utgivare kan ocksa kravas for vissa typer av material eller vid
sarskilda tillfallen.

3. Kommunikationskanalers anvandningsomraden och riktlinjer for
informationsspridning

KA 2 IF anvander idag ett antal huvudsakliga kommunikationskanaler for att sprida information och
frdmja engagemang inom foreningen. Dessa inkluderar Facebookgrupper, klubbtidningen Kavaten,
mailutskick via SportAdmin och intern kommunikation inom traningsgrupperna. Andra
kommunikationskanaler som anvands for KA 2 IF:s verksamhet omfattar &ven denna policy och dess
Regler.

For att sékerstalla kvaliteten och lampligheten hos det publicerade materialet har KA 2 IF sammanstallt
riktlinjer for innehallet i dessa kanaler. Detta inkluderar att materialet ska vara relevant, att tonen och



spraket ar respektfullt och lampligt for alla éldersgruppér, samt att informationen ska vara tydlig och
korrekt. Genom att félja dessa riktlinjer kan KA 2 IF sékerstélla att kommunikationen &r effektiv och
engagerande for medlemmar och andra ber6rda parter.

3.1 Externa kommunikationskanaler

KA 2 IF:s Hemsida:
www.ka2if.se

Anvandningsomrade: Samlingsplats for all information och statistik for KA 2 IF:s medlemmar och
intressenter. Innehallet pd hemsidan kan bland annat publiceras i KA 2 IF:s Facebokgrupper.
Innehallsriktlinjer: All 6vergripande information om KA 2 IF sasom stadgar, antidoping, riktlinjer,
tavlingsinformation inklusive inbjudningar till tavlingar, lager och medlemsdagar publiceras pa hemsidan.
Information om att stélla barn i ko, kontaktuppgifter, krishantering, medlemsavgifter och féreningens
stadgar och verksamhetsplan ska alltid finnas tillgangligt pa hemsidan. Aven sammanstélining av
Kavatens upplagor och lank till aktuellt nummer publiceras pa hemsidan. Hemsidan uppdateras
regelbundet med aktuell information.

Kavaten

Anvandningsomrade: Klubbtidningen Kavaten &r en viktig kanal for att rapportera om KA 2 IF:s
aktiviteter och prestationer samt for att bevara KA 2 IF:s historia. Genom att erbjuda intressanta
beréttelser och aktuell information frdmjar Kavaten medlemsengagemang samtidigt som den
dokumenterar och hyllar féreningens historik.

Innehallsriktlinjer: Klubbtidningen Kavaten ska rapportera KA 2 IF:s aktiviteter fran tavlingar i form av
resultat, klubbrekord, personbéstanoteringar och annan relevant rapportering. Kavaten rapporterar ocksa
om andra arrangemang och tillfallen dar medlemmar representerar KA 2 IF. Rapportering av resultat samt
redovisning av klubbrekord och personbéstanoteringar i Kavaten samt till Blekingesport, ska folja KA 2
IF:s Regler for resultatrapportering.

Facebooksidan “KA 2 [F”

Anvandningsomrade: Denna kanal &r 6ppen for alla anvandare pa Facebook och ar KA 2 IF:s officiella
Facebooksida. Via “KA 2 IF” gor foreningen reklam for Blodomloppet, tdvlingar arrangerade av KA 2 IF
och informerar om nya nummer av Kavaten.

Innehallsriktlinjer: Innehallet bor vara relevant for KA 2 IF:s verksamhet och vérderingar.

KA 2 IF Instagram:
@ka2if



https://ka2if.sportadmin.se/start/?ID=159215

Anvandningsomrade: Denna kanal anvands for att visa vad som hander i klubben samt sprida viss man
av annan info som kan vara av intresse for personer som inte &r medlemmar i KA 2 IF. Vid publicering av
information lankas oftast KA 2 IF:s hemsida.

Innehallsriktlinjer: Innehallet pa denna kanal ska i huvudsak fokusera pa handelser och aktiviteter inom
foreningen snarare an specifika tavlingsresultat. Kanalen kan halla en mer avslappnad ton an 6vriga
kanaler.

Kommunikation vid representation av KA 2 IF

Anvandningsomrade: Uppratthalla positiva och produktiva relationer med externa intressenter for att
framja KA 2 IF:s tillvéxt och relevans inom samhallet.

Innehallsriktlinjer: Vid kontakt med externa organisationer sasom Karlskrona kommun,
samarbetspartners, andra idrottsféreningar och Blekingesport agerar representanter for KA 2 IF i enlighet
med foreningens varderingar och mal for att sakerstalla dmsesidigt givande relationer och samarbete.

3.2 Interna kommunikationskanaler

Facebookgruppen "Medvind i steget"

Anvéandningsomrade: Denna kanal &r ppen for alla medlemmar och anvénds for att sprida information
om féreningen, inklusive inbjudningar till tavlingar, lager, medlemsdagar samt vara ett forum for KA 2
IF. Medlemmar kan aven dela rapporter fran bortatavlingar med individuella resultat fran 12 ar i enlighet
med KA 2 IF:s Regler for resultatrapportering. Medlemmar uppmuntras att rapportera KA 2 IF:s
verksamhet 1 “Medvind i Steget” genom bilder och beskrivningar.

Innehallsriktlinjer: Innehallet bor vara relevant for KA 2 IF:s verksamhet och i linje med dess
varderingar.

Facebookgrupp “KA 2 IF Trénare”

Anvandningsomrade: Denna kanal anvéands av tranare och styrelsen for att publicera viktig information
om KA 2 IF:s verksamhet, bade fran tranare och styrelseledamoter. Exempelvis informationsutskick om
sasongstider, flytt av utrustning och kvarglémda saker. Facebookgruppen anvénds dven som ett
diskussionsforum.

Innehallsriktlinjer: Informationen som publiceras bor i mojligaste man vara adekvat for
Facebookgruppens medlemmar. Det &r viktigt att undvika 6verflodig information och att fokusera pa det
som ar av storst betydelse.

Mailutskick via SportAdmin
Anvandningsomrade: Denna kanal anvands av tranare, styrelsen och sektioner for att skicka viktig
information till medlemmar och féraldrar.




Innehallsriktlinjer: Informationen som skickas ut via mail bér vara tydlig, korrekt och relevant for
mottagarna. Det ar viktigt att undvika 6verflodig information och att fokusera pa det som ar av storst
betydelse for medlemmarna och/eller foraldrarna.

Intern kommunikation inom trningsgrupperna

Anvandningsomrade: Tranare ar ansvariga for intern kommunikation och diskussioner inom sina
traningsgrupper. Det kan till exempel ske via Facebook-grupper eller SMS-grupper via SportAdmin for
snabbare spridning av information.

Innehallsriktlinjer: Innehallet som delas internt ska vara relaterat till traning, tavlingar och andra
aktiviteter inom gruppen. Det bor vara informativt och anvandbart for medlemmarna och uppmuntra till
positiv interaktion och engagemang.

4. KA 2 IF:s Regler for kommunikation och innehallshantering

Vid all publicering i KA 2 IF:s kommunikationskanaler eller for KA 2 IF:s andamal galler féljande Regler
for medlemmar.

4.1 Generella Regler for KA 2 IF:s kommunikationskanaler

1. Allt publicerat innehall ska vara relevant for KA 2 IF:s verksamhet och varderingar.

2. Allt innehall som publiceras ska vara faktabaserat, korrekt och félja KA 2 IF:s anvandningsomrade och
innehallsriktlinje for respektive kommunikationskanal.

3. Undvik att publicera kontroversiellt eller stotande material som kan skada KA 2 IF:s rykte.

4. Alla medlemmar i KA 2 IF:s Facebookgrupper ansvarar for att publicerade inldgg och social aktivitet
haller en god ton.

5. Alla publikationer, inldgg och kommentarer ska vara respektfulla och i linje med féreningens
varderingar.

6. For att uppmuntra till frisk och sund friidrott bor publikationer om skador och sjukdom undvikas.



7. Prestationer fran tavlingar och resultatrapportering ska redovisas pa ett jamlikt och rattvist satt i
enlighet med KA 2 IF:s Regler fér Resultatrapportering.

8. Publicering och delning av bilder fran olika traningar, tavlingar och aktiviteter uppmuntras, men se till
att alla personer pa bilderna & medvetna om och bekvama med att bilder delas.

9. Medlemmar tar hansyn till KA 2 IF:s Information- och kommunikationspolicy och sitt sunda fornuft
vid publicering och interaktion pa KA 2 IF:s kommunikationskanaler.

4.2 Regler for Resultatrapportering
Vid rapportering fran tavling, resultatrapportering mm. i KA 2 IF:s kommunikationskanaler galler
foljande Regler oavsett friidrottares grupptillhérighet:

1. Resultat fran tavlingar och redovisning av klubbrekord och personbastanoteringar ska publiceras pa ett
jamlikt och rattvist satt.

2. Inga resultat redovisas for aldrarna upp till 11 ar, men det uppmuntras starkt att inkludera bilder och
reportage om deltagarna.

3. Resultat, personliga rekord och klubbrekord far redovisas fran 12 ar.

4. For aldersgruppen 12-14 ar redovisas topp 12-placeringar fran Gétalandsmasterskapen inomhus och
utomhus, Varldsungdomsspelen samt topp 6-resultat fran dvriga tavlingar.

5. For aldersgruppen 15 ar och uppat redovisas topp 12-placeringar fran SM-tavlingar inomhus och
utomhus, Varldsungdomsspelen samt topp 3-resultat fran évriga tavlingar.

6. Klubbrekord redovisas alltid och med fordel i historisk kontext, sasom tidigare innehavare och
rekordens alder.

7. Vid lagtavling far resultat redovisas oavsett placering.

8. Om resultat eller redovisning fran tavling inte kan rapporteras i siffror enligt ovanstaende regler
valkomnas bilder och reportage, dock utan fokus pa tavlingsresultat.

4.3 Redigera eller ta bort inléagg

KA 2 IF:s styrelseledamdter och kommunikationsansvariga har befogenhet att redigera och/eller radera
publicerade inldgg i KA 2 IF:s kommunikationskanaler som strider mot KA 2 IF:s Kommunikation- och
Informationspolicy och dess Regler. Kommunikationsansvariga ska alltid kontakta styrelsen vid upptackt
av Overtradelse fran medlem i nagon av KA 2 IF:s kommunikationskanaler.

Medlem som ser publikation som inte 6verensstimmer med KA 2 IF:s Informations- och
kommunikationspolicy och saknar befogenhet att redigera eller ta bort inlagg, kontaktar styrelsen.

5. Efterlevnad och Uppféljning

I denna avslutande del betonas vikten av att alla KA 2 IF:s medlemmar féljer policyn. Det innefattar
ocksa systemet for att regelbundet utvardera och eventuellt uppdatera policyn vid behov for att sakerstalla
att den &r aktuell och relevant for féreningens verksamhet.
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